Приложение 6

Основные требования к оформлению выпускных квалификационных (дипломных) работ

Объем: 

ВКР – 40 – 50 страниц без приложений; 

дипломная работа – 70 – 90 страниц без приложений.
Поля: 

верхнее – не менее 20 мм; 

нижнее – не менее 20 мм; 

левое – 30 мм; 

правое – не менее 10 мм.
Количество знаков на странице: 2000 (соответствует 14 размеру шрифта Times New Roman, интервал 1,4).

Структура работы:

Составные части работы должны располагаться следующим образом:

1. Содержание;

2. Введение;

3. Основная часть, разделенная на главы, пункты и подпункты;

4. Заключение;

5. Список использованной литературы;

6. Приложения.

Нумерация страниц: снизу, правый угол, начиная с титульного листа, но проставляя номера страниц со второго листа (Оглавления).

Оформление глав и пунктов:

Глава начинается с нового листа, сразу идет название пункта укрупненным шрифтом. Точки в конце названий глав, пунктов не ставятся. Пункт не должен заканчиваться таблицей, рисунком, диаграммой и т.д. Следующий пункт начинается с новой страницы. Объем одного пункта должен быть не менее страницы. Новый подпункт в пределах пункта начинается сразу после предыдущего.

Маркирование текста:

По тексту не допускаются подчеркивания. Возможно выделение отдельных слов или фраз курсивом или жирным шрифтом.

Оформление таблиц:

Нумерация таблиц идет сплошная (Таблица 1, Таблица 2 и т.д.). По тексту в начале обязательно идет ссылка на таблицу. Обозначение Таблица 1 ставится справа сверху. Наименование таблицы пишется посередине, с указанием периода, за который приводятся данные, и единиц измерения (в случае, если они одинаковы для всех ячеек таблицы). После таблицы следует вывод, сделанный на основе ее данных. Когда таблица не убирается на одном листе, следует ввести дополнительную строку с порядковыми номерами столбцов. На следующей странице необходимо указать «Продолжение Таблицы 1», и, не повторяя шапки таблицы, указать лишь порядковые номера столбцов. Если таблица занимает более двух страниц, ее лучше поместить в приложения.

Оформление рисунков:

Нумерация рисунков должна быть сплошная (Рис. 1, Рис. 2 и т.д.). По тексту в начале обязательно идет ссылка на рисунок. Обозначение Рис. 1 ставится под рисунком, там же указывается название рисунка. После рисунка следует вывод. Диаграммы и графики также обозначаются рисунками.

Оформление ссылок:

Ссылки могут оформляться либо с использованием пометок в тексте и их последующей расшифровки, отделенной от текста горизонтальной чертой,  внизу страницы; либо непосредственно в тексте работы. При этом можно написать номер из списка использованной литературы, соответствующий источнику цитаты, и указать страницу, с которой цитата произведена. Эта информация должна приводиться в квадратных скобках, например [12, с. 45]. Вторым вариантом оформления ссылки непосредственно в тексте является написание в квадратных скобках основных данных об источнике, например [Боди З., Мертон Р., Финансы, с. 2].

Оформление приложений:

Перед приложениями идет лист с пометкой «ПРИЛОЖЕНИЯ». Каждое приложение нумеруется по порядку в правом верхнем углу надписью «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Точка в конце не ставится. Приложения следует расположить в том порядке, в каком они упоминаются по тексту работы. 

Оформление списка литературы:

Источники должны быть перечислены в следующем порядке:

1). законодательные и инструктивные материалы;

2). монографическая и учебная литература;

3). периодическая литература – статьи из журналов и газет;

4). статистические сборники и прочие использованные в работе отчетные и учетные материалы.

Примеры оформления различных источников приведены в Методических рекомендациях.

Оформление выступления при защите работы:

Рекомендуется использование слайдов в формате MS Power Point, содержащих наиболее важный иллюстративный материал (таблицы, рисунки, графики). Допускается использование распечатанного на бумаге иллюстративного материала, предоставляемого членам ГАК.
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